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HARMONOGRAM USŁUGI 
Nazwa i adres Beneficjenta: CENTRUM ul. Mochnackiego 10 lok.1, 10-037 Olsztyn
Nazwa projektu: Centrum możliwości
Numer projektu: RPWM.10.02.00-28-0019/18
Zadanie:  Szkolenia
Nazwa usługi: Kadry i płace z elementami rachunkowości i obsługą komputera
Termin realizacji: 22.01.2019 – 20.02.2019r
Miejsce realizacji: CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn
Liczba osób: 6 osób (5K i 1M)
[bookmark: _GoBack]Materiały szkoleniowe i dydaktyczne dla uczestników: Podręcznik „ Pracownia ekonomiczna. część II. rozliczenia podatkowe, obsługa programów: finansowo-księgowego rachmistrz gt i kadrowo-płacowego mikrogratyfikant gt”, Podręcznik „Pracownia ekonomiczna część III. Kadry i płace, obsługa programu kadrowo-płacowego gratyfikant gt i programu płatnik gt”, notatnik, długopis, pendrive oraz teczka.

	Data realizacji szkolenia
	Godziny realizacji zajęć
	Temat zajęć
	Liczba
godzin
	Wykładowca
	Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

	22.01.2019
	08:45 – 09:30
	Stres oraz metody radzenia sobie z nim
	1
	Małgorzata  Jóźwiak
	
CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30 – 09:45
	Przerwa
	15 min
	
	

	
	09:45 – 11:15
	Stres oraz metody radzenia sobie z nim
	2
	Małgorzata Jóźwiak
	

	
	11:15 – 11:30
	Przerwa
	15 min
	
	

	
	11:30 – 13:00
	Stres oraz metody radzenia sobie z nim
	2
	Małgorzata Jóźwiak
	

	
	13:00 - 13:30
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	13:30 - 15:00
	Stres oraz metody radzenia sobie z nim
	2
	Małgorzata Jóźwiak
	

	23.01.2019
	08:45 – 09:30
	Zwiększenie motywacji oraz własnego potencjału zawodowego
	1
	Małgorzata Jóźwiak
	


CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30 – 09:45
	Przerwa
	15 min
	
	

	
	09:45 – 11:15
	Zwiększenie motywacji oraz własnego potencjału zawodowego
	2
	Małgorzata Jóźwiak
	

	
	11:15 – 11:30
	Przerwa
	15 min
	
	

	
	11:30 – 13:00
	Zwiększenie motywacji oraz własnego potencjału zawodowego
	2
	Małgorzata Jóźwiak
	

	
	13:00-13:30
	 Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	13:30 – 15:00
	Zwiększenie motywacji oraz własnego potencjału zawodowego
	2
	Małgorzata Jóźwiak
	

	24.01.2019
	8:45 - 9:30
	Obsługa klienta i sprzedaż
	1
	Agata Matych
	
CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn



	
	9:30 - 9:45
	Przerwa
	15min
	
	

	
	9:45 -11:15
	Obsługa klienta i sprzedaż
	2
	Agata Matych
	

	
	11:15 – 11:30
	przerwa
	15 min
	
	

	
	11:30 – 13:00
	Obsługa klienta i sprzedaż
	2
	Agata Matych
	CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	13:00 – 13:30
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	13:30 – 15:00
	Obsługa klienta i sprzedaż
	2
	Agata Matych
	

	25.01.2019
	8:45-9:30
	Obsługa klienta i sprzedaż
	1
	Agata Matych
	
CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	9:30 - 9:45
	Przerwa
	15min
	
	

	
	9:45- 11:15
	Obsługa klienta i sprzedaż
	2
	Agata Matych
	

	
	11:15 – 11:30
	przerwa
	15 min
	
	
CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	11:30 – 13:00
	Obsługa klienta i sprzedaż
	2
	Agata Matych
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	13:30 -15:00 
	Obsługa klienta i sprzedaż
	2
	Agata Matych
	

	26.01.2019
	08:45 – 09:30
	Obsługa programu Excel
	1
	Jacek Orłowski
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30 – 09:45
	Przerwa
	15 min
	
	

	
	09:45 – 11:15
	Obsługa programu Excel
	2
	Jacek Orłowski
	

	
	11:15 – 11:30
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	11:30 – 13:00
	Obsługa programu Excel
	2
	Jacek Orłowski
	

	
	13:00 – 13:30
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	13:30 – 15:00
	Obsługa programu Excel
	2
	Jacek Orłowski
	

	28.01.2019
	08:45 – 09:30
	Obowiązki przedsiębiorcy wobec ZUS
	1
	Izabela Rychlińska
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30 – 09:45
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	09:45 – 11:15
	Obowiązki przedsiębiorcy wobec ZUS
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	11:15 – 11:30
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	11:30 – 13:00
	Rozliczanie podatku od towarów i usług
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	13:00 – 13:30
	Przerwa obiadowa 
	30 min
	
	

	
	13:30 – 15:00
	Rozliczanie podatku od towarów i usług
	2
	Izabela Rychlińska
	

	29.01.2019
	08:45 – 09:30
	Przychody, koszty i wynik z działalności gospodarczej
	1
	Izabela Rychlińska
	
CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30 – 09:45
	Przerwa
	15 min
	
	

	
	09:45 – 11:15
	Formy opodatkowania dochodów z działalności gospodarczej
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	11:15 – 11:30
	Przerwa obiadowa
	15 min
	
	

	
	11:30 – 13:00
	Uproszczone formy rachunkowości
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	13:00 – 13:30
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	13:30-15:00
	Uproszczone formy rachunkowości 
	2
	Izabela Rychlińska
	

	31.01.2019
	12:15 – 13:00
	Obsługa programu Excel
	1
	Jacek Orłowski
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	13:00 – 13:30
	Przerwa obiadowa 
	30 min
	
	

	
	13:30 – 15:00
	Obsługa programu Excel
	2
	Jacek Orłowski
	

	
	15:00-15:15
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	15:15-17:30
	Obsługa programu Excel
	3
	Jacek Orłowski
	

	01.02.2019
	12:15 – 13:00
	Obsługa programu Excel
	1
	Jacek Orłowski
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 


	
	13:00 – 13:30
	Przerwa obiadowa 
	30 min
	
	

	
	13:30 – 15:00
	Obsługa programu Excel
	2
	Jacek Orłowski
	

	
	15:00-15:15
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	15:15-16:45
	Obsługa programu Excel
	2
	Jacek Orłowski
	

	02.02.2019
	08:45 – 09:30
	Obsługa programu Excel
	1
	Jacek Orłowski
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30 – 09:45
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	09:45 – 11:15
	Obsługa programu Excel
	2
	Jacek Orłowski
	

	
	11:15 – 11:30
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	11:30 – 13:00
	Obsługa programu Excel
	2
	Jacek Orłowski
	

	
	13:00 – 13:30
	Przerwa obiadowa 
	30 min
	
	

	
	13:30 – 15:45
	Obsługa programu Excel
	3
	Jacek Orłowski
	

	04.02.2019
	12:00 – 12:45
	Podatkowa księga przychodów i rozchodów
	1
	Izabela Rychlińska
	


CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Podatkowa księga przychodów i rozchodów 
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 15:00
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	15:00 – 17:15
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz
	3
	Izabela Rychlińska
	

	05.02.2019
	08:45 – 09:30
	Obsługa kas fiskalnych
	1
	Jacek Czaplicki
	
CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30 – 09:45
	Przerwa
	15 min
	
	

	
	09:45 – 11:15
	Obsługa kas fiskalnych
	2
	Jacek Czaplicki
	

	
	11:15 – 11:30
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	11:30 – 13:00
	Obsługa kas fiskalnych
	2
	Jacek Czaplicki
	

	
	13:00 – 13:30
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	13:30 – 15:00
	Obsługa kas fiskalnych
	2
	Jacek Czaplicki
	

	06.02.2019
	12:00 – 12:45
	Podatkowa księga przychodów i rozchodów 
	1
	Izabela Rychlińska
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Podatkowa księga przychodów i rozchodów
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 15:00
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	15:00 – 17:15
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz 
	3
	Izabela Rychlińska
	

	07.02.2019
	12:00 – 12:45
	Podatkowa księga przychodów i rozchodów 
	2
	Izabela Rychlińska
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Rozliczanie podatku dochodowego od osób prawnych 
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 15:00
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	15:00 – 17:15
	Prawo pracy
	3
	Izabela Rychlińska
	

	08.02.2019
	12:00 – 12:45
	Prawo pracy
	1
	Izabela Rychlińska
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Prawo pracy 
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 15:00
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	15:00 – 17:15
	Prawo pracy 
	3
	Izabela Rychlińska
	

	11.02.2019




	12:00 – 12:45
	Prawo pracy 
	1
	Izabela Rychlińska
	


CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Umowy cywilnoprawne 
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 14:45
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	14:45 – 16:15
	Rozliczanie wynagrodzeń
	2
	Izabela Rychlińska
	

	14.02.2019
	12:00 – 12:45
	Rozliczanie wynagrodzeń
	1
	Izabela Rychlińska
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Rozliczanie wynagrodzeń
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 14:45
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	14:45 – 18:30
	Rozliczanie wynagrodzeń
	5
	Izabela Rychlińska
	

	15.02.2019
	12:00 – 12:45
	Rozliczanie wynagrodzeń
	1
	Izabela Rychlińska
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Rozliczanie wynagrodzeń
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 14:45
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	14:45 – 16:15
	Obsługa programu kadrowo-płacowego i programu Płatnik
	2
	Izabela Rychlińska
	

	18.02.2019
	12:00 – 12:45
	Obsługa programu kadrowo-płacowego i programu Płatnik
	1
	Izabela Rychlińska
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Obsługa programu kadrowo-płacowego i programu Płatnik
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 14:45
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	14:45 – 15:30
	Rozliczanie wynagrodzeń
	1
	Izabela Rychlińska
	

	
	15:30 – 17:45
	Obsługa programu kadrowo-płacowego i programu Płatnik
	3
	Izabela Rychlińska
	

	19.02.2019
	12:00 – 12:45
	Rozliczanie wynagrodzeń
	1
	Izabela Rychlińska
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Obsługa programu kadrowo-płacowego i programu Płatnik
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 14:45
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	14:45 – 17:00
	Obsługa programu kadrowo-płacowego i programu Płatnik
	3
	Izabela Rychlińska
	

	20.02.2019
	12:00 – 12:45
	Rozliczanie wynagrodzeń
	1
	Izabela Rychlińska
	

CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn

	
	12:45 – 13:00
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	13:00 – 14:30
	Obsługa programu kadrowo-płacowego i programu Płatnik
	2
	Izabela Rychlińska
	

	
	14:30 – 14:45
	Przerwa 
	15 min
	
	

	
	14:45 – 16:15
	Obsługa programu kadrowo-płacowego i programu Płatnik
	2
	Izabela Rychlińska
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