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HARMONOGRAM USŁUGI 

Nazwa i adres Beneficjenta: CENTRUM ul. Mochnackiego 10 lok.1, 10-037 Olsztyn
Nazwa projektu: Najpierw szkolenie a później zatrudnienie – Edycja 2.
Numer projektu: 
Zadanie:  Szkolenia
Nazwa usługi: Rachunkowość z obsługą komputera
Termin realizacji: 07.09.2018r- 26.09.2018r.
Miejsce realizacji: CENTRUM ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn.
Liczba osób: 5 osób (5 K)
Materiały szkoleniowe i dydaktyczne dla uczestników: Podręcznik: pracownia ekonomiczna. Część ii. Rozliczenia podatkowe, obsługa programów: finansowo-księgowego rachmistrz gt i kadrowo-płacowego mikrogratyfikant gt, podręcznik:  pracownia ekonomiczna część III Kadry i płace, obsługa programu kadrowo-płacowego gratyfikant GT i programu płatnik GT



	Data realizacji szkolenia
	Godziny realizacji zajęć
	Temat zajęć
	Liczba
godzin 
	Wykładowca
	Miejsce realizacji zajęć/nazwa instytucji

	07.09.2018r.






	08.00-09.30
	Podstawy prawne prowdzenia rachunkowości i wybrane zagadnienia dotyczące ksiąg rachunkowych.
	2
	Iza Rychlińska
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn


	
	09.30-09.45
	przerwa
	15min
	
	

	
	09.45-11.15
	Podstawy prawne prowdzenia rachunkowości i wybrane zagadnienia dotyczące ksiąg rachunkowych
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	11.15-11.30
	przerwa
	15min
	
	

	
	11.30-13.00
	Podstawy prawne prowdzenia rachunkowości i wybrane zagadnienia dotyczące ksiąg rachunkowych
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	13.00-13.30
	Przerwa obiadowa
	30min
	
	

	
	13.30-15.00
	Podstawy prawne prowdzenia rachunkowości i wybrane zagadnienia dotyczące ksiąg rachunkowych
	2
	Iza Rychlińska
	

	11.09.2018r.






	08.00-09.30
	Podstawy prawne prowdzenia rachunkowości i wybrane zagadnienia dotyczące ksiąg rachunkowych
	2
	Iza Rychlińska
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn


	
	09.30-09.45
	przerwa
	15min
	
	

	
	09.45-11:15
	Uproszczone formy rachunkowości: Podatkowa księga przychodów i rozchodów, ewidencje VAT i ryczałt
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	11.15-11.30
	przerwa
	15min
	
	

	
	11.30-13.00
	Uproszczone formy rachunkowości: Podatkowa księga przychodów i rozchodów, ewidencje VAT i ryczałt
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	13.00-13.30
	Przerwa obiadowa
	30min
	
	

	
	13.30-15:00
	Uproszczone formy rachunkowości: Podatkowa księga przychodów i rozchodów, ewidencje VAT i ryczałt
	2
	Iza Rychlińska
	

	12.09.2018r.






	08.00-09:30
	Uproszczone formy rachunkowości: Podatkowa księga przychodów i rozchodów, ewidencje VAT i ryczałt
	2
	Iza Rychlińska
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10/1, 10-037 Olsztyn


	
	09:30-09:45
	przerwa
	15min
	
	

	
	09.45-11:15
	Uproszczone formy rachunkowości: Podatkowa księga przychodów i rozchodów, ewidencje VAT i ryczałt
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	11:15-11:30
	przerwa
	15min
	
	

	
	11:30-13:00
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30min
	
	

	
	13:30-15:00
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz
	2
	Iza Rychlińska
	

	13.09.2018r.
	08:00-09:30
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz
	2
	Iza Rychlińska
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10 lok1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30-09:45
	przerwa
	15min
	
	

	
	09:45-11:15
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	11:15-11:30
	przerwa
	15min
	
	

	
	11:30-13:00
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30min
	
	

	
	13:30-15:00
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz
	2
	Iza Rychlińska
	

	17.09.2018
	08:00- 09:30
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz
	2
	Iza Rychlińska
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10 lok 1, 10-037 Olsztyn


	
	09:30-09:45
	przerwa
	15min
	
	

	
	09:45-10:30
	Obsługa programu finansowo-księgowego Rachmistrz
	1
	Iza Rychlińska
	

	
	10:30-11:15
	Rozliczanie wynagrodzeń
	1
	Iza Rychlińska
	

	
	11:15-11:30
	przerwa
	15min
	
	

	
	11:30-13:00
	Rozliczanie wynagrodzeń
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	13:30-15:00
	Rozliczanie wynagrodzeń
	2
	Iza Rychlińska
	

	18.09.2018r.

	08:00-9:30
	Rozliczanie wynagrodzeń
	2
	Iza Rychlińska
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10 lok1, 10-037 Olsztyn


	
	9:30-9:45
	przerwa
	15min
	
	

	
	9:45-11:15
	Rozliczanie wynagrodzeń
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	11:15-11:30
	Przerwa
	15 min
	
	

	
	11:30-12:15
	Rozliczanie wynagrodzeń
	1
	Iza Rychlińska
	

	
	12:15-13:00
	Rozliczenia z ZUS: obowiązki płatnika i deklaracje ZUS
	1
	Iza Rychlińska
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30min
	
	

	
	13:30-15:00
	Rozliczenia z ZUS: obowiązki płatnika i deklaracje ZUS
	2
	Iza Rychlińska
	

	19.09.2018r.
	08:00-09:30
	Rozliczenia z ZUS: obowiązki płatnika i deklaracje ZUS
	2
	Iza Rychlińska
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10 lok1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30-09:45
	przerwa
	15min
	
	

	
	09:45-11:15
	Obsługa programu Płatnik
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	11:15-11:30
	przerwa
	15min
	
	

	
	11:30-13:00
	Obsługa programu Płatnik
	2
	Iza Rychlińska
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30 min
	
	

	
	13:30-15:00
	Obsługa programu Płatnik
	2
	Iza Rychlińska
	

	20.09.2018r.
	08:00-09:30
	Obsługa programu Płatnik
	2
	Iza Rychlińska
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10 lok1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30-09:45
	przerwa
	15min
	
	

	
	09:45-11:15
	Obsługa programu Płatnik
	2
	Iza Rychlińska
	

	21.09.2018r.
	08:00-09:30
	Obsługa programu Word
	2
	Agata Matych
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10 lok1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30-09:45
	przerwa
	15min
	
	

	
	09:45-11:15
	Obsługa programu Word
	2
	Agata Matych
	

	
	11:15-11:30
	przerwa 
	15min
	
	

	
	11:30-13:00
	Obsługa programu Word
	2
	Agata Matych
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30min
	
	

	
	13:30-15:00
	Obsługa programu Word
	2
	Agata Matych
	

	24.09.2018r.
	08:00-09:30
	Obsługa programu Word
	2
	Agata Matych
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10 lok1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30-09:45
	przerwa
	15min
	
	

	
	09:45-11:15
	Obsługa programu Word
	2
	Agata Matych
	

	
	11:15-11:30
	przerwa
	15min
	
	

	
	11:30-13:00
	Obsługa programu Word
	2
	Agata Matych
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30min
	
	

	
	13:30-15:00
	Obsługa programu Word
	2
	Agata Matych
	

	25.09.2018r.
	08:00-09:30
	Obsługa programu Excel
	2
	Agata Matych
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10 lok1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30-09:45
	Przerwa
	15min
	
	

	
	09:45-11:15
	Obsługa programu Excel
	2
	Agata Matych
	

	
	11:15-11:30
	Przerwa
	15min
	
	

	
	11:30-13:00
	Obsługa programu Excel
	2
	Agata Matych
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30min
	
	

	
	13:30-15:00
	Obsługa programu Excel
	2
	Agata Matych
	

	26.09.2018r.
	08:00-09:30
	Obsługa programu Excel
	2
	Agata Matych
	CENTRUM
Ul. Mochnackiego 10 lok1, 10-037 Olsztyn

	
	09:30-09:45
	Przerwa
	15min
	
	

	
	09:45-11:15
	Obsługa programu Excel
	2
	Agata Matych
	

	
	11:15-11:30
	Przerwa
	15min
	
	

	
	11:30-13:00
	Obsługa programu Excel
	2
	Agata Matych
	

	
	13:00-13:30
	Przerwa obiadowa
	30min
	
	

	
	13:30-15:00
	Obsługa programu Excel
	2
	[bookmark: _GoBack]Agata Matych
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